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Skolni Fad
(pokyn Feditelky $koly ¢islo 1/2025 k 1. 9. 2025)

Skola naplituje ustavné zaru¢ené pravo kazdého ob&ana na vzdélani. Zajistuje rovny ptistup ke
vzdélavani vSem uchazecltim, ktefi splni podminky pro pfijeti, a to bez jakékoli diskriminace z dtivodu
narodniho nebo socialniho ptivodu, jazyka, viry, pfesvédceni i politického ndzoru. Vychovneé-
vzdélavaci proces je zaméien na komplexni a harmonicky rozvoj osobnosti zaka. Vede k respektovani
prav spoluzaki i ostatnich obCant, k posilovani ucty k ¢lovéku, matefskému jazyku a k hodnotam
kulturni tradice vlastni zemé, pricemz soucasné podporuje uznani hodnot a prav ptislusniki jinych

narodu. Duraz je kladen na otevienost, toleranci a rozvoj 0sobnosti.

Skolni #ad stanovuje zavazna pravidla chovani a pobytu 7aki ve §kole, pii akcich potadanych skolou i
pii ¢innostech vykonavanych ve vetejném zajmu. Je v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy, zejména
s Umluvou o pravech ditéte a Listinou zékladnich prav a svobod. Nedilnou soué¢asti $kolniho #adu je i
klasifika¢ni ¥ad, ktery upravuje pravidla hodnoceni vysledkli vzd€lavani a chovani zakt.

Prava zakl a zakonnych zastupci

1. Ochrana osobnich tidajia
Skola zajidt'uje ochranu osobnich udaj Z4kd v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Vede
dokumentaci a $kolni matriku obsahujici nezbytné udaje, které mohou byt zpracovavany i bez
souhlasu zéka, a to pouze v rozsahu stanoveném pravnimi normami. Pfistup k témto udajim
maji vyhradné osoby, které k tomu disponuji zakonnym opravnénim.

2. Samosprava Zaki
Zaci maji pravo zakladat samospravné organy (Zakovska rada), byt do nich voleni a
prostiednictvim téchto organii se obracet na vedeni §koly. Reditel §koly je povinen jejich
podnéty projednat a vénovat jim naleZitou pozornost.

3. Bezpecnost a ochrana zdravi
Skola odpovida za bezpe¢nost a ochranu zdravi zéki v prib&hu vyuky a pii $kolnich akcich
konanych mimo areal skoly.

4. Podpora v obtiZnych situacich
V ptipadé osobnich ¢i studijnich obtizi maji zaci pravo na ptiméfenou pomoc a podporu.

5. Hodnoceni a klasifikace
Vysledky vzdélavani jsou vyjadiovany prostednictvim klasifikace. Zaci maji pravo byt
seznameni s pravidly hodnoceni a v pfipadé€ nesouhlasu vyuZit opravné prostiedky stanovené
klasifika¢nim fadem skoly.
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Odpovédnost Skoly za Skodu
Odpovédnost skoly za Skodu vzniklou zZakim v souvislosti s vyukou se fidi pfislusSnymi
ustanovenimi zakoniku prace a obcanského zakoniku.

MozZnost konzultaci

Zaci maji pravo obracet se se svymi podnéty, pfipominkami &i stiznostmi na kteréhokoli
pedagogického pracovnika. V ptipade potfeby mohou vyuzit odbornou pomoc vychovného
poradce, $kolniho psychologického pracovisté Family Hub nebo metodika prevence.

Zasada nejlepSiho zajmu zaki
Veskera rozhodnuti skoly, ktera se tykaji zakil, musi byt ¢inéna v jejich nejlepsim zajmu.

Skolska rada
Zletili zaci maji pravo volit a byt voleni do Skolské rady.

Vyjadiovani nazora

Zakam piislusi pravo vyjadfit se k zaleZitostem podstatng ovliviiujicim jejich vzdélavani.
Jejich stanoviska musi byt respektovana s ohledem na vék a urovei jejich vyvoje. Nikdo
nesmi byt postihovan za vyjadieni ndzoru, pokud tim neni imyslné poSkozena jina osoba ¢i
dobré jméno Skoly.

Informacni a poradenské sluzby
Zaci maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly v otazkach souvisejicich se
vzdélavanim.

Zdravotni podpora

Poskytovani zdravotni podpory zakim je primarné v odpovédnosti jejich zadkonnych zastupcti.
Zamegstnanci $koly mohou vykonavat pouze zakladni laické tikony, a to vyhradné na zakladé
pisemné dohody, po odpovidajicim proskoleni a se svym souhlasem. Akutni zdravotni stavy
Skola Tesi privolanim zdravotnické zachranné sluzby.

Svoboda mysleni, svédomi a naboZenského vyznani
Kazdy zak ma pravo na respektovani svobody mysleni, svédomi a naboZenského presvédceni.

Ochrana osobnosti
Zaktm je zarudena ochrana jejich osobnosti, a to zejména pied fyzickym a psychickym
nasilim, nevhodnym zachdzenim ¢i projevy socialné patologickych jevi.

Vzdélavani a rozvoj

Zaci maji pravo vzdélavat se ve zvoleném oboru, rozvijet své schopnosti a nadani. K tomuto
ucelu slouzi vyuka podle uéebnich planti i konzultace s pedagogy, které se konaji na zakladeé
predchozi domluvy mimo vyucovaci dobu.

Komunikacni prostiedky Skoly
Zakladnim komunika¢nim néstrojem mezi $kolou, zaky a jejich zakonnymi zastupci je
elektronicky systém Bakalafi.
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17. Pribézné informace o vzdélavani
Zaci maji pravo byt pravidelné informovani o prabéhu svého vzdélavani a dosazenych
vysledcich.

18. Preruseni studia
Zak muze ze zavaznych divodi pozadat o pieruseni studia, a to maximalné na dobu dvou let.

19. Uvolnéni Zaka z vyucovani z diivodu nevolnosti
Uvolnéni je mozné pouze po piedchozi telefonické domluve pedagogického pracovnika se

zakonnym zastupcem. Zakonny zastupce je informovan o zdravotnim stavu zaka a podle jeho
zavaznosti bud’ zajisti osobni vyzvednuti zdka ve Skole, nebo ud€li souhlas s jeho

samostatnym odchodem dom ¢i k 1ékafi.

20. Prava zakonnych zastupci
e Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani prostrednictvim téidnich a
informac¢nich schiizek, vzdaleného ptistupu do systému Bakalaii nebo po dohodé
jinou formou.

e Na vcasné informace o zménach ve vyuce — zpravidla nejpozd¢€ji den predem (u
feditelského volna tyden pfedem), ve vyjimecnych situacich v den zmény.

e Volit a byt voleni do Skolské rady, zvolit si zastupce tiidy do SPOA.

e Vyjadiovat se k rozhodnutim a zaleZitostem, které se podstatné tykaji vzdélavani
zaka.

e Na informace a poradenskou pomoc $koly ve vécech vzdelavani.
Povinnosti zaka a zakonnych zastupcti

1. Dochazka
Zaci jsou povinni pravideln€ a v€as dochazet na vyuCovani, ucastnit se vSech povinnych
predméti a Skolnich akei stanovenych Skolou.

2. Priprava na vyuku
Kazdy zak je povinen se fadn¢ pripravovat na vyuku, nosit potfebné ucebni pomutcky a mit
omluvny list.

3. Slu$né chovani
Zaci se chovaji zdvofile a respektuji spoluzaky, pedagogy i ostatni zaméstnance koly. Pfi
setkani zdravi ucitele a zaméstnance Skoly.

4. Respekt k pokyniim
Pokyny vSech pedagogickych i nepedagogickych pracovniku skoly jsou pro zaky zavazné.
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Bezpecnost a zdravi
Zaci dbaji na vlastni bezpe&nost i bezpe¢nost druhych, dodrzuji pokyny k ochrané zdravi a
protipozarni opatteni.

Oznamovaci povinnost
Kazdy tiraz, zdravotni potize ¢i zavadu v prostorach skoly zak ihned hlasi vyucujicimu.

Hygiena a poiradek
Zaci udrzuji &istotu ve tiidach, na chodbach i v arealu §koly, dbaji na osobni hygienu a pe¢uji o
sviyj zevnéjSek. V dobé vyucovani dodrzuji klid, mimo vyucovani se chovaji tak, aby nerusili
vyuku Panevropské univerzity.

Ochrana majetku
Zaci chrani vypuijéené udebnice, zafizeni a vybaveni pied poskozenim, ztratou nebo zni¢enim.

Studijni poctivost
Podvadéni, opisovani ¢i pouzivani nepovolenych pomiicek pti zkouseni nebo testech je
nepiipustné.

Kultura projevu

Zaci pouzivaji slu§né vyrazy a vyhybaiji se hrubému ¢&i urazlivému chovéani vii¢i ostatnim. P
setkani s vyucujicim pozdravi. Pfi pfichodu vyucujiciho do hodiny tfida na pozdrav vstane ze
zidle. Zaci se chovaji vzajemné i k ugitelim s tictou, respektem a zdvofilosti. P¥ipadné hrubé
slovni a umyslné fyzické utoky zaka viici pracovnikim skoly se vzdy povazuji za zdvazné
zavinéné poruseni povinnosti zaka stanovenych Skolskym zakonem.

Vztahy mezi Zaky
Vzajemné vztahy jsou zaloZeny na duvére a respektu. Jakakoli forma Sikany, diskriminace ¢i
nasili je zakazana.

Uzivani technologii

Mobilni telefony, sluchatka a dal$i zafizeni nesmégji byt béhem vyuky pouzivany, pokud to
vyslovné nepovoli vyucujici. Telefony a sluchatka budou ulozeny v taskach, zak je vyndava
pouze se svolenim ¢i na vyzvani vyucujiciho.

Porizovani zaznamu

Potizovat fotografie, audio ¢i videozaznamy je mozné jen se souhlasem dotcenych osob a v
souladu s pravnimi piedpisy. Pofizovani a §ifeni zaznami z vyucovacich hodin je pfisné
zakazano. Pfipadna vyukova videa jsou povazovana za majetek skoly a know-how jednotlivych
pedagogt a jejich Sifeni je téZ zakazano.

Navykové latky

V prostorach skoly i na akcich $koly je pfisn¢ zakazano koufit véetné elektronickych cigaret,
uzivat alkohol, drogy (v€etné kratomu) ¢i energetické napoje. Rovnéz je zakazano

S navykovymi latkami manipulovat. Tento zakaz se také tyka vSech akci potadanych Skolou
(kurzy, sportovni dny, exkurze apod.). Za poruSeni vyse uvedeného budou vyvozeny piisné
sankce. Jednotlivé piipady budou projednavany vychovnou komisi sestavenou feditelem $koly.
Skola nabidne Zakovi (zdkonnému zastupci) v ramei svych moZnosti pomoc.
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Zjisti-li ucitel u zaka drzeni nebo uzivani navykové latky, postupuje takto: latku odebere, v
pritomnosti dal§iho pedagoga ji ulozi do obalky s oznacenim data, ¢asu a mista nalezu, obalku
zalepi, opatii razitkem a pfeda do trezoru Skoly. O nalezu informuje feditele (nebo jeho
zastupce) a vychovného poradce, ktery véc oznami Policii CR. Ugitel vyhotovi pisemny
zaznam, rodice jsou prostfednictvim tfidniho ucitele pozvani do Skoly a seznameni s
okolnostmi i navrzenymi opatienimi. Vedeni $koly soucasn¢ informuje organ socialné-pravni
ochrany déti.

Nevhodné predméty
Zaci maji zakazano nosit do $koly véci, které nesouviseji s vyukou a rozptyluji pozornost,
popf. véci nebezpetné zivotu ¢i zdravi (noze, ostré ¢i nebezpecné predméty a podobné).

Sikana
Zjisti-li pedagogicky pracovnik Sikanu nebo jeji ptiznaky, posoudi zdvaznost situace, zajisti
ochranu obéti, urci a vyslechne svédky a provede rozhovor s obéti. Nasledn¢ svola vychovnou
komisi s ti¢asti rodict a ve spolupraci se Skolni psycholozkou zahdji praci se tfidou. Podle
zavér vychovné komise informuje vedeni §koly Policii CR. Skola pfi feseni ikany
spolupracuje s pedagogicko-psychologickou poradnou

Chovani mimo $kolu

I mimo $kolu se Zaci chovaji tak, aby neposkozovali dobré jméno $koly.

Reseni konflikti
Spory mezi zaky je tieba fesit pfiméfenym zptsobem, nikoliv nasilim nebo ponizovanim.

Spoluprice s tFidnim ucitelem
Zaci spolupracuji s tfidnim ucitelem, sdéluji mu vSechny dilezité skutecnosti, véetné zmén
zdravotniho stavu.

Komunikace se §kolou
Kazdy zak je povinen sdélit Skole zmény osobnich udaji a zajistit jejich aktualnost.

Reprezentace $koly
Zaci svym chovanim a vystupovanim reprezentuji Skolu na vefejnosti, zejména pii soutézich,
kulturnich a spole¢enskych akcich. Tomu odpovida i vhodné obleceni a upraveny vzhled.

Povinnosti zakonnych zastupct

e Na vyzvani feditele Skoly nebo tfidniho ucitele se osobné dostavit k projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ¢i chovani zaka.

e  Zajistuji dochazku svych déti, omlouvaji jejich nepifitomnost, spolupracuji se Skolou a
poskytuji Sskole potiebné udaje.

e Oznami skole tidaje pozadované pro $kolni matriku, neprodlen€ hlasi jejich zmény i dalsi
skutec¢nosti vyznamné pro vzdélavani.

e Informuji Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych okolnostech, které mohou ovlivnit prubéh vzdélavani; Skola s témito informacemi
naklada citlive.

e Dokladaji davody neptitomnosti a omlouvat nezletilého Zaka v souladu se §kolnim fadem.
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Organizace vyucovani a pobytu zaku ve Skole

1.

Rozdéleni vzdélavani
Vzdélavani probiha formou teoretické vyuky. Soucasti mohou byt také Skolni akce, exkurze,
kulturni ¢i vzdélavaci programy mimo budovu Skoly.

Misto zahajeni a ukonceni vyuky

Vyucovani zacina a kon¢i v budove skoly, vyjimecné na jiném misté (napf. pii exkurzi,
Skolnim vyletu apod.). O této skutecnosti jsou zaci (ptipadné jejich zakonni zastupci) piedem
informovani prostiednictvim systému Bakalafi.

Oteviraci doba Skoly

V dobg vyucovani skoly Gaely je permanentné oteviena budova i recepce budovy. Zaci
vstupuji a odchazeji vyhradng prednimi vratky a dale hlavnim vchodem pies turnikety, neni
dovoleno pouzivat jiné vchody, ani pielézat oploceni $koly. Zaci piichazeji do skoly
nejpozdéji 10 minut pred zacatkem vyuky. Kazdy zak je povinen pfi pfichodu i odchodu
prilozit ¢ip nebo ISIC kartu ke ¢tecimu zatizeni pro zaznamenani dochazky. V ptipadé
zapomenuti karty nahlasi sviij prichod i odchod na recepci a vyucujicimu ptislusné hodiny.
Zacina-li vyucovani pozd¢ji, zaci vstupuji do Skoly az na zacatku piestavky, aby nerusili
vyuku ostatnich tfid. Béhem prestavek se mohou zdrzovat v odpocinkové mistnosti se stolky a
zidlemi, ptipadné v atriu Skoly.

Pobyt ve §kole mimo vyucovani

Pobyt zakl v budové nebo arealu skoly, ktery nesouvisi s vyu¢ovanim ¢i akcemi poradanymi
$kolou, je zakadzan. Zaci nevstupuji do t¥id, kde probih4 vyuka Panevropské univerzity a nerusi
vyuku.

Rozvrh hodin
Vyuéovani probiha dle platného rozvrhu hodin. Casové rozmezi jednotlivych hodin je
stanoveno nasledovné:

Cislo

Zacatek | Konec Zacatek |Konec

1. hod

8:00 8:45 8:00 8:45

2. hod

8:50 9:35 8:50 9:35

3. hod

9:50 10:35 9:50 10:35

4. hod

10:40 11:25 10:40 11:25

5. hod

11:30 12:15 11:30 12:15

6a. a 6b. hod 12:35 13:20 12:20 13:05

7. hod

13:25 14:10 13:25 14:10

8. hod

14:15 15:00 14:15 15:00
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Hodiny 6a a 6b jsou stanoveny z divodu dvacetiminutové pauzy na obéd, kde se jednotlivé
ttidy stiidaji a vyuzivaji odpoc€inkovou mistnost se stoly a zidlemi ke konzumaci obédt
dovezenych spole¢nosti Ekolandia, s. r. 0. Casy ob&dd: 12.15 — 12.35 nebo 13.05 — 13.25.

Satny a obuv

Po prichodu do skoly si zaci odkladaji svrchni odév a obuv do Satni skiiniky. Do uceben je
zakazano vstupovat v obuvi, ktera by mohla poskodit nebo znecistit podlahy (napft. s hrubou
podrazkou ¢i ostrymi podpatky). Pfezouvani je ponechano na vuli zaka.

Satni sk¥iiiky

Kazdému zakovi je pfidélena Satni skiinka, ke které obdrzi kli¢. Skiinky slouzi vyhradné k
odkladani odévu a obuvi; neni dovoleno v nich uchovavat cennosti, potraviny, napoje ani
zakézané predméty. Skiinky jsou majetkem Skoly a mohou podléhat namatkové kontrole.

Organizace vyucovaci hodiny
Obsah a pribéeh hodiny je v kompetenci vyucujiciho. Ten je povinen zaznamenat probirané
ucivo a absenci zaku do tfidni knihy.

Elektronicka tfidni kniha
Vsichni vyucujici se fidi pokyny §koly pro praci s elektronickou tfidni knihou.

Tridni sluzba

Ttidni ucitel povéfuje na kazdy tyden dva zaky sluzbou. Jejich povinnosti zahrnuji:

a) ptipravu pomtcek na vyuku,

b) zajisténi potadku a piipravy ucebny,

¢) hlaseni zavad vyucujicimu,

d) informovani vedeni Skoly v pfipadg, ze se vyucujici nedostavi do 10 minut po zacatku
hodiny,

e) dohled nad hygienou pfi obéde,

f) nahlaSeni absence vyucujicimu na zacatku hodiny.

Ostatni zaci jsou povinni pokyny sluzby respektovat.

Vstup do sborovny/kancelaie
Do sborovny/kancelaie a feditelny vstupuji zaci pouze po zaklepani, na vyzvani a jen v
nezbytnych piipadech.

IT Vyuka

Vyuka IT probiha na Gaely v klasickych uéebnach s pouzitim notebookii. Zaci se zafizenimi a
ptislusenstvim manipuluji opatrné a neposkozuji Skolni majetek. Zamérné poskozeni zatizeni
bude déano k tthradé zakonnym zastupctum. Pfi pouZzivani notebookil zaci nejedi. Pokud
potiebuji pit, napiji se v dostatecné vzdalenosti od skolniho notebooku.

Volny cas ve §kole

Ve volnych hodinach se zZaci mohou zdrZovat v relaxa¢ni mistnosti nebo atriu. Pobyt v
udebnach a pavilonech mimo vyu¢ovani neni dovolen. Zaci maji piisné zakazano piiblizovat
se k zabradli ochozi, naklanét se pies zabradli a cokoliv shazovat do dolnich pater. Pti
konzumaci obé&di je dodrzovéana hygiena, Zaci si po sob¢ uklidi a neznecist'uji odpocinkovou
mistnost.
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Opousténi arealu Skoly
Zaci se mohou v dobé€ vyu€ovani vzdalit z aredlu Skoly pouze se souhlasem vyucujiciho nebo

jiného pedagoga. Ve volnych hodinach je jim opusténi aredlu dovoleno, pokud maji

podepsany souhlas zakonného zastupce.

Konec vyuéovaci hodiny

Odchod 74k po skonceni vyucovani probiha spolecné pod vedenim vyucujiciho posledni
hodiny. Zak, ktery jiz v u¢ebné nepokracuje v dalsi vyuce, je povinen uklidit své pracovni
misto a zvednout zidli. Sluzba smaze tabuli.

Evidovani a omlouvani absence

10.

Skolni dochazku eviduje tiidni ucitel.

Neptitomnost Zaka omlouva zakonny zastupce nezletilého zaka nebo zletily Zak
prostfednictvim Komens v Bakalafich.

Pti pfedem znamé absenci:
o kratkodobé uvolnéni: informuje zakonny zastupce,

o pfi nepfitomnosti delsi nez 2 dny je nutna zadost o uvolnéni feditelce skoly (nejméné
tyden predem), opatfena vyjadienim téidniho uditele,

o klékaii se zak uvolni pouze tehdy, neni-li mozné vySetfeni mimo vyucovani; pfi
vySetfeni béhem vyucovani se standardn¢ omlouvaji max. 4 vyucovaci hodiny, pokud
1ékat neurci jinak.

Pokud 74k odchazi béhem vyuéovani, musi byt uvolnén tiidnim ucitelem nebo jeho
zastupcem. Odchod se neprodlené zapisuje do tfidni knihy.

Nenadalou nepritomnost je povinen zletily Zak nebo zakonny zastupce oznamit Skole
(tfidnimu uciteli ¢i vedeni) bezodkladné — napt. prostfednictvim Komens, telefonu nebo e-
mailu.

Kazda omluva musi byt dolozena nejpozdéji do 3 kalendaFnich dnu od zacatku
nepfitomnosti. Rodi¢e omlouvaji zaky prostfednictvim systému Komens v Bakalatich.

Pokud zak chybi bez dolozeni diivodi alespon 5 vyucovacich dni, vyzve feditel skoly
zakonného zastupce (zletilého Zaka) k doloZeni absence. NedoloZeni do 10 dnil znamena, ze
se zak posuzuje, jako by vzdélavani ukondil.

Po navratu do $koly je zak povinen neprodlené predlozit omluvny list tfidnimu uciteli.
Skola mize pii dlouhodobé nebo ¢asté absenci pozadovat potvrzeni od lékafe.

O neomluvenych nebo zvySenych absencich informuje tfidni ucitel vychovného poradce, ktery
navrhuje dal$i postup feSeni.
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Pti neomluvené absenci do 10 hodin svolava tfidni ucitel pohovor se zakonnymi zastupci
(zletilym zékem).

Pti neomluvené absenci nad 10 hodin svolava feditelka Skoly vychovnou komisi. O jednani
se pofizuje zapis.

Pokud neomluvena absence presahne 30 hodin, feditelka $koly podava oznameni organu
socialné-pravni ochrany déti.

Opakované zaskolactvi miize byt postoupeno prfisluSnym organiim jako ptestupek nebo trestny
¢in.

Pokud absence v nékterém piredmétu presdhne 30 %o hodin, zak kona dopliiovaci zkousku.
Vyucujici si toto pravidlo mize upravit v rozsahu 5 %. V ptipadé dlouhodobé absence ze
zdravotnich diivoda se zak domluvi na postupu doklasifikace individualné s vyucujicim.

Pti vysoké nebo opakované absenci mize feditelka Skoly natidit zpfisnény rezim omlouvani,
stanoveny individudlne.

Neomluvena absence se vzdy povazuje za zavazné poruseni povinnosti stanovenych skolnim
radem.

Zaci maji pravo téastnit se tematickych studijnich cest a zahrani¢nich pobyti, pokud splni
stanovené podminky vybéru. Absence zptisobena ucasti na téchto akcich se nezapoditava do
celkové absence za pololeti, avSak zahrnuje se do poc¢tu hodin rozhodujicich pro konani
ptipadné dopliiovaci zkousky. V piipad¢, ze Zaci reprezentuji $kolu, jejich absence se
nezapocitava viibec.

Zaci se ohledné $kolni dochazky obraceji na tfidniho uéitele, vedeni §koly nebo studijni
oddéleni. Zalezitosti vyfizuji o hlavni piestavce, volné hodiné€ nebo pred/po vyucovani, tak
aby nenarusili svou pfitomnost ve vyuce.

Tato pravidla vychazeji ze skolského zakona a dalSich pravnich piedpist.

Pozdni ptichody

1. Definice pozdniho p¥ichodu na Gaely

Pozdni piichod je piichod do vyucovaci hodiny po jejim zacatku, a to do 15 minut.

Neomluveny pozdni prichod je ten, ktery Zak nedolozi (napt. omluvenka, potvrzeni o 1ékaii,
prokazatelné dopravni komplikace).

2. Kumulace neomluvenych pozdnich prichodii v ramci pololeti

4 neomluvené prichody — Napomenuti tfidniho ucitele

8 neomluvenych prichodi — Dutka tfidniho ucitele
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¢ 12 neomluvenych piichodi — Ditka feditele Skoly

e 20 neomluvenych piichodi — Podminéné vylouceni ze $koly (po projednani)
(Toto schéma vychazi z praxe SPS Podskalska; lze upravit dle konkrétni potieby skoly.)

3. Omluvené pozdni ptichody

e Pozdni pfichody omluvené (napt. 1€kat, dopravni zpozdéni dolozené pisemn¢) se
nezapocitavaji do vyse uvedenych sankci a nejsou ptedmétem kazeniskych opatfeni.

4. Zpusob evidence

o Kazdy 74k se za pozdni pfichod ihned omluvi vyudujicimu, ktery jej zaznamena do tfidni
knihy.

e Skola hlida kumulaci ptichodt v ramci pololeti a v ptipad€é dosazeni hranice informuje zéka a
zakonné zastupce.

5. Dusledky opakovanych piestupki

e Po udéleni kazeniského opatieni (napt. napomenuti ¢i ditky) je mozné zdkovi nastolit zvlastni
rezim (pravidelné konzultace s vychovnym poradcem, zvyseny dohled ze strany tfidniho)

e V piipadé podminéného vylouceni se stanovi zkuSebni doba (napft. délka pololeti nebo
Skolniho roku) — opakovani prestupkli mize vést ke skute¢nému vylouceni.

6. Informovani zakonnych zastupci

e O kazdém kazenském opatieni (napomenuti, diitka) jsou zakonni zastupci neprodlené
informovani (napf. prostfednictvim zakovské knizky, e-mailu nebo telefonicky).

Pokyny k omlouvani a uvoliiovani z télesn¢ vychovy

1. Uplné uvolnéni z TV

o Reditelka skoly uvolni zaka na zakladé pisemného doporuéeni registrujiciho
lékare.

o 74k, ktery je z TV zcela uvolnén, neni hodnocen.

o Zadost o uplné uvolnéni musi byt potvrzena lékaiem, zakonnym zistupcem a
tfidnim uditelem, ktery ji odevzda v sekretariatu Skoly. Po schvaleni feditelkou preda
tfidni ucitel zadost uciteli TV a zalozi ji do osobniho listu Zaka.

2. Casteéné uvolnéni z TV

o Zadost o asteéné uvolnéni musi byt potvrzena lékaiem a zikonnym zAstupcem a
predana uciteli TV.
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o Céstecné uvolnéni nezbavuje Zaka povinnosti ucastnit se vyuky TV, pokud neni
individualné uvolnén ucitelem TV na konkrétni hodinu.

3. Platnost uvolnéni

o Zadost o uplné nebo Easteéné uvolnéni je platna jeden $kolni rok a musi byt kazdy
rok obnovena.

o Zaci, ktefi maji zdravotni potiZe jiz pfed zac¢atkem Skolniho roku, musi Zadost podat
nejpozdéji do konce zafi.

o Zaci, u kterych zdravotni potize vzniknou béhem $kolniho roku, musi zddost podat co
nejdiive.

4. Formulare

o Formular zadosti Ize vyzvednout v sekretariatu §koly nebo stahnout z webovych
stranek Skoly.

5. Kratkodobé omluvenky
o Omluvenky na vice nez jeden mésic musi byt potvrzeny lékaiem.
o VSechny omluvenky jsou evidovany.

o Zaci, ktefi doCasné necvici, musi byt pfitomni na vyu€ovani TV, jejich piipadné

uvolnéni schvaluje ucitel TV pisemnou Zadosti Zaka nebo zikonného zastupce.
6. Zdravotni TV

o Pro zaky s Gplnym uvolnénim z TV muize byt ziizen zdravotni TV, pokud lékar
potvrdi, ze zak mize vykonavat zvoleny obor.

7. Uvolnéni z jednotlivych hodin

o Kratkodobé uvolnéni z vyucovani TV projednava zak (nebo zakonny zastupce) s
ucitelem TV, ktery je opravnén zaka z hodiny uvolnit jen v odlivodnénych
pripadech.

Postup Skoly pfi zdravotnich obtizich zaka
1. 'V pfipad¢ zdravotnich obtizi mize $kola odeslat Zaka k 1ékafri.

2. Odchod zéka k 1¢kati zapiSe vyucujici do tfidni knihy v systému Bakalafi.

3. Pokud je 74k nezletily, k 1ékati jej doprovazi zletila osoba v pracovnépravnim vztahu ke
skole, nebo zakonni zastupci, pokud je skola vyzve.
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4. Ptipadné zdravotni oSetieni ve Skole je evidovano stejné€ jako pfipadny prevoz zaka
zachrannou sluzbou do nemocnice. Pokud 74k vykazuje znamky akutniho onemocnéni (napf.
vysoka horecka, zvraceni, prijem), Skola jej oddéli od ostatnich a zajisti dohled zletilé osoby.

5. Skola je opravnéna vyzvat zikonného zastupce, aby si zaka osobné pievzal, pokud jeho
zdravotni stav neumoziuje ucast ve vyuce a mohl by ohrozit jeho bezpe¢nost nebo zdravi pti
cesté domil.

Pravidla pro zavedeni ptipadné distan¢ni vyuky

1. Prezenéni vyuka
Pokud karanténa nebo mimotadna opatfeni postihnou méné nez 50 % zaku tfidy, vyuka
probiha prezencné. Nepiitomni zaci dostavaji studijni podporu (materialy, ukoly, plany),
zapojuji se podle svych moznosti.

2. SmiSena vyuka
Pokud je v karanténé vice nez 50 % zaku tiidy, probihd kombinace prezenéni a distan¢ni
vyuky. Prezen¢ni ¢ast pokracuje podle rozvrhu, distan¢ni probiha on-line (Teams) nebo
zasilanim materiald.

3. Plna distan¢ni vyuka
Pokud je uzaviena cela tiida nebo $kola, vyuka ptechazi pln€ do distanéni formy. Organizace
vyuky se prizptisobuje moznostem zaku a Skoly.

4. Zavaznost
Distanc¢ni vyuka je pro zaky povinna stejn¢ jako prezen¢ni. Omlouvani absence probiha dle
béznych pravidel.

5. Organizace a formy

o On-line vyuka probiha ptevazné ptes Microsoft Teams, ptipadné jiné dostupné
nastroje.

o On-line hodiny se fidi rozvrhem, min. 50 % hodin tydné probiha interaktivné.

o Zbyvajici vyuka je zajisténa materialy, samostatnou praci a ukoly zadanymi pies
elektronické systémy (Teams, Office 365, Komens).

6. Hodnoceni
Vysledky prace v distan¢nim vzdélavani se pln€ zapocitavaji do klasifikace.

Skolni prostory, majetek a bezpe&nost

1. Pravidla vstupu do $kolnich prostor

o Do sborovny, kabinetl, kancelafi a jinych prostor §koly nevstupuji Zaci bez vyzvani
pedagogického pracovnika nebo jiného zaméstnance Skoly.
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o Zéci maji piisné zakazano manipulovat se zdsuvkami a elektrickymi zatizenimi ve §kole.
Manipulace s technikou a vybavenim je mozné pouze za pfitomnosti a souhlasu ucitele a
S pouzitim certifikovanych zatizeni.

Zaci jsou povinni dodrZovat provozni fady v§ech $kolnich prostor.

Zakam je zakazan vstup na stiechu a do podzemnich prostor, Zici neparkuji v objektu.
Na schodisti je nutno chovat se ukaznéné, nelézt na zabradli a nebéhat po schodech.

Do uceben je zakézano nosit horké napoje.

Na odpad se vyuzivaji kontejnery na tfidény odpad na chodbach

O O O O O

2. Odpovédnost za majetek a bezpecnost

o Ztraty véci, poskozeni vlastniho majetku nebo nalezy hlasi zaci tfidnimu uciteli nebo
hospodartce skoly.

o Urazy, poskozeni zdravi (nevolnosti) a mimotadné situace, které zaci nemohou sami fesit,
ihned oznamuji tfidnimu uciteli nebo, v ptipade nebezpeci prodlevy, kterémukoliv nejbliz§imu
pracovnikovi $koly.

o Lékarnicka je umisténa ve sborovné.

7~

3. Pozarni fad Skoly

a) Uvodni ustanoveni

o Pozarni fad upravuje povinnosti zaméstnanci, zakl a navstévniki skoly v oblasti prevence
pozart a ochrany Zivota a zdravi.

o Ridi se zakonem ¢&. 133/1985 Sb., o pozarni ochrang, a vyhlaskami Ministerstva vnitra.
b) Povinnosti zaméstnancu a Zaka

o Dodrzovat zakaz manipulace s otevienym ohném a zakazanymi latkami.
o Udrzovat tinikové cesty volné a funk¢ni.
o Okamzité hlasit vznik pozaru, koufe ¢i jiného nebezpeci.

c) Postup p¥i vzniku poZaru

o Aktivace pozarniho hlasic¢e nebo telefonické oznameni hasic¢tim (tel. 150).

o Povinnost hlésit pozar ma kazdy, nejprve na recepci, poté volat 150

o Varovani ostatnich osob v budové (poplach).

o Pouziti dostupnych hasicich ptistroji — pouze pokud nehrozi ohrozeni Zivota.

o Evakuace budovy podle evakuac¢niho planu, evakuacni schodisté jsou na vychodni a zapadni
stran¢ budovy a k nim jsou pfislusné nouzové vychody.

o Shromazdisté je plocha Ceskych vinaiskych zavodii (parkovisté za plotem zapadné od
budovy)

o Oznameni situace vedeni Skoly a koordinace s hasi¢i.

d) Prevence a kontrola
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o Pravidelné kontroly elektrickych zafizeni, inikovych cest a hasicich pfistroja.
o Provadeéni skoleni zaki a zaméstnancd o pozarni ochran¢ minimalné 1x ro¢né.

o Evidovani pozarnich hlaseni a Skoleni.

4. Evakuacni plan
a) Ucel

o Zajistit rychly a bezpecny odchod vSech osob z budovy pfi pozaru nebo jiné mimotadné
udalosti.

b) Unikové cesty a shromazdisté
o Kazda ucebna a kancelar ma vyznacené evakuacni vychody a nouzové vychody.
o Uréené shromazdisté¢ mimo budovu, kde se provadi kontrola pfitomnych osob.
c) Povinnosti Zaki a zaméstnanci pii evakuaci
o Zachovat klid, postupovat podle vyznacenych tras a pokynti u€itelti nebo vedoucich.
o Nezdrzovat se sbiranim osobnich véci.
o Pomahat Zadkiim s omezenou mobilitou nebo postizenim.
d) Koordinace evakuace
o Tridni ucitelé zajist'uji, ze vSichni zaci opustili mistnost.
o Vedouci smény kontroluje chodby, u¢ebny a spole¢né prostory.
o Po ptijezdu hasict informuje vedeni skoly o poctu evakuovanych a pfipadnych ztratach.
e) Skoleni a cviteni
o Evakuacni cvi€eni se provadi alespon 1x ro¢né.

o Pokazdém cviceni se vyhodnoti prubéh a pfipadné nedostatky.

Pochvaly a kazenska opatteni

1. Pochvaly
o Zakovi mize byt udélena pochvala za:
» dlouhodobou tspésnou praci,

= obcanskou nebo $kolni iniciativu,
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» zasluhy nebo statecny €in,
* mimofadny Cin ¢i aktivitu.
o Pochvalu muze udélit Feditelka §koly nebo tiidni uditel.
2. Kazeinska opatieni

V ptipadé€ poruseni povinnosti podle Skolského zakona nebo skolniho fadu mize byt zZakovi ulozeno
kazenské opatieni. Typ a zavaznost opatieni odpovida zavaznosti piestupku.

Typy kazenskych opatieni a pravidla jejich udélovani:
o Napomenuti tifidniho uclitele
o Udéluje tiidni ucitel za drobné prestupky.
o Napomenuti se udéluje bezprostiredné po piestupku.

e Dutka tfidniho uéitele

v

zavazné prestupky, kterym predchdzelo napomenuti.
o Diitka reditelky Skoly

o Navrhuje tfidni ucitel za zavazné zavinéné poruseni povinnosti nebo opakované
zavinéné poruseni.

o Reditelka skoly informuje o udéleni ditky pedagogickou radu.
o Podminéné vylouceni ze §koly

o Navrhuje tfidni uéitel nebo jiny pedagogicky pracovnik pii zavazném zavinéném
poruseni povinnosti.

o Reditelka $koly informuje pedagogickou radu a postupuje podle platnych pravnich
predpisi.

e Vyloudeni ze §koly
o Navrhuje tfidni ucitel nebo jiny pedagogicky pracovnik za:
= opakované zavazné zavinéné poruseni povinnosti,
» dalSi zavinéné prestupky béhem zkusebni doby podminéného vylouceni.
o Reditelka $koly udéluje vyloudeni pii zvlasté zavazném zavinéném poruseni.

o O rozhodnuti informuje pedagogickou radu a postupuje podle platnych pravnich
predpisi.

3. Druhy poruseni povinnosti
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Skolsky zakon rozlisuje:
a) zavinéné poruseni povinnosti
b) zavazné zavinéné poruseni povinnosti

c) zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti

4. Casové limity rozhodnuti

o

@)

Rozhodnuti o podminéném vylouceni nebo vylouceni se vydava do dvou mésicti od
zjisténi provinéni, nejpozdéji vsak do jednoho roku od jeho spachani (pokud nejde o
trestny Cin).

O rozhodnuti je informovana pedagogicka rada skoly.

5. UloZeni opati‘eni

Typ kézenského opatieni je uréen zavaznosti jednani; neni nutné dodrzovat
posloupnost od napomenuti po dutky.

Udg¢leni ditky reditele skoly béhem pololeti automaticky znamena, Ze chovani za toto
obdobi je hodnoceno minimalné stupném uspokojivy.

6. Evidence a informovani

@)

Poruseni povinnosti a pochvaly se zapisuji elektronicky do dokumentu ,,Poznamky —
chovani® na disku Spole¢né (S) a zaroven se rodiciim zasilaji pres systém Bakalafi —
Komens.

Ttidni ucitelé zapisuji vychovna opatfeni do stejného dokumentu a do systému
Bakalari. Navrhy na feditelskou dutku jsou projednany s feditelkou Skoly.

7. ReSeni zavaZnych problémi

o

Zavazné problémy v chovani nebo studiu fesi §kolni vychovna komise, jejiz slozeni
se odviji od zavaznosti a povahy problému:

= zastupce vedeni Skoly

» zakonny zastupce zaka

»  tfidni ucitel

» vychovny poradce

»  Skolni metodik prevence

» Skolni psycholog

=  zastupce organu socialné-pravni ochrany déti

» piipadné dal$i odbornici
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o Zakje k jednani vidy pFizvan. O priibehu se provadi zapis, ktery podepisi
zucastnéni. Netcast nebo odmitnuti podpisu zdkonnym zastupcem se zaznamena.
Kazdy ucastnik obdrzi kopii zépisu.

8. Casové hledisko a oznameni

o Vychovna opatfeni se udé€luji co nejdiive po prestupku, vzdy po dostate¢ném
objasnéni situace.

o Udéleni opatfeni a jeho diivody jsou prokazatelné oznameny Zakovi a zakonnému
zastupci (pisemné i elektronicky) bez zbytecného odkladu nebo podle ptislusnych
pravnich lhit.

Klasifikac¢ni rad

Hodnoceni zéka je soucasti vychovné vzdélavaciho procesu a vychazi ze Skolského zakona a dalSich
pravnich predpist.

1. Klasifikace:

o Vysledky vzdélavani se hodnoti stupni:
1 — vyborny
2 — chvalitebny
3 —dobry
4 — dostate¢ny

5 — nedostate¢ny

o Kritéria pro jednotlivé stupné jsou stanovena predmétovymi komisemi a zajist'uji jednotné
pozadavky napfi¢ tiidami.

2. Odpovédnost za Klasifikaci:

o Zahodnoceni zaka odpovida vyucujici ptidéleny do tfidy, ptipadné jiny ucitel povéieny
teditelkou Skoly.

o V Gvodni hoding se zaci seznamuji s u¢ebnim planem a podminkami klasifikace.

o Vyucujici respektuji doporu¢eni pedagogicko-psychologickych vysetieni a uplatiuji je pfi
hodnoceni zakt. Voli pfimeiené zpuisoby ziskavani podkladi, takové formy zkouseni, které
odpovidaji schopnostem Zaka a nejsou negativn€ ovlivnény jeho poruchou. Pfednostné
hodnoti druh projevu, ve kterém mize zak dosahovat lepsich vysledku.

3. Priubézné hodnoceni:

o Ucitel uplatnuje ptfimétenou narocnost, pedagogicky takt a zohledniuje vek a individualni
potieby zaka.
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Ttidni ucitel predava vyucujicim doporuceni psychologickych vysetieni a ucitelé je respektuji.
Ptipadné problémy se projednavaji na pedagogické radé.

74k je jednou az dvakrét za pololeti vyzvan k del§imu souvislému Gstnimu projevu
(prezentace zvoleného tématu); u predmétt s jednou hodinou tydné lze jedno tstni zkouseni
nahradit pisemnou praci. Gaely klade diiraz na nauceni sebevédomému vystupovani a
prezentacnim dovednostem, proto nahrazeni ustniho projevu je mozno pouze v piipad¢ zaki
s posudkem psychologa.

Minimdlni pocet zndmek zavisi na tydenni dotaci predmétu (1 hod/tydn€ — minimalné 3
znamky, 2 hod/tydn€ — minimalné 5 znamek, vice — minimalné 6 znamek).

4. Informovani zaku:

Znamky z ustniho projevu jsou oznameny okamzité, z pisemnych praci do 14 dnu.

Terminy pololetnich pisemnych praci se oznamuji s predstihem; kazdy den se kona pouze
jedna prace tohoto typu.

O prospéchu Zaka informuje zakonné zastupce nezletilych a rodiée zletilych zaku t¥idni ucitel
a vyucujici jednotlivych pfedméth na tfidnich schlizkach. Na zadost rodict nebo zakonnych
zastupcu podava tridni ucitel ¢i vyucujici informace také v pribéhu pololeti.

5. Uzavreni Kklasifikace:

Podminkou hodnoceni vysledkii vzdélavani v daném pololeti je spln€ni vSech stanovenych
pozadavkil. Pokud je zak v fadném terminu nesplni, neni hodnocen a vykona hodnoceni v
nahradnim terminu uréeném vedenim $koly.

Celkova klasifikace za pololeti nemusi byt jen primérem zndmek, zahrnuje i praci ve
vyucovani a domaci pfipravu.

V cizich jazycich se hodnoti Gstni i pisemny projev.

Pisemné prace se archivuji po dobu, kdy lze podat odvolani (cely skolni rok, u odlozené
klasifikace az do 31. 10.).

74k s dlouhodobou absenci ma stanoven nahradni termin klasifikace.

Zak miize pozadat feditele $koly o komisionalni piezkouseni, jestlize ma pochybnosti o
spravnosti klasifikace na konci prvniho nebo druhého pololeti, coz mtze udélat do 3
pracovnich dnti ode dne, kdy se prokazateln¢ dozvédél o vysledku klasifikace.

6. Dopliiujici a opravné zkousky:

o

Doklasifikace mtize probihat ustni nebo pisemnou formou, za ptitomnosti tfidniho ucitele
nebo jiného pedagoga.

74k, ktery neprospél v 1. pololeti nebo nebyl hodnocen, doplituje u¢ivo a podrobuje se
piezkouseni formou dvou pisemnych testa.
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Opravné zkousky kona zak, ktery neprospél nejvyse ze dvou predmétil, nejpozdéji do konce
Skolniho roku; jsou komisionalni.

Komisionalni zkousku Ize konat nejvyse jednou z divodu pochybnosti o hodnoceni nebo
poruseni pravidel klasifikace.

7. Evidence a zverejnéni vysledkii:

o Ucitel vede zaznamy o klasifikaci do 30. 9. nasledujiciho Skolniho roku.
o Vyslednou znamku zdkovi oznami nejpozdéji v den ukonceni klasifikace.
8. Dalsi podminky:
o Zak, ktery nevypracuje a neodevzda zakovsky projekt, neni hodnocen.
o Chovani Zaka nema vliv na klasifikaci vysledkti ve vyucovacich predmeétech.

Hodnoceni chovani zaka

Hodnoceni chovani Zaka je individualni a posuzuje se v SirSich souvislostech. Kritériem je dodrzovani
pravidel slusného chovani a Skolniho fadu ve Skole i pii Skolou organizovanych akcich. Nedostatky v

chovani se projednavaji v pedagogické rad€. Stupeni chovani neni vychovnym opattenim, ale vyjadiuje
celkové hodnoceni chovani zaka za pololeti.

Stupné hodnoceni:

Stupeii 1 — velmi dobré
74k pravidla chovéni a $kolni ¥ad dodrZuje, drobnych piestupkt se dopousti ojedinéle. Je
otevieny vychovnému plisobeni a snazi se chyby napravit.

Stupen 2 — uspokojivé

Chovéni zaka je v rozporu s pravidly nebo Skolnim fadem. Dopusti se zavazného zavinéného
prestupku nebo opakovanych méné zavaznych prestupkd. Pfes vychovna opatieni pokracuje v
poruSovani pravidel, ohrozuje bezpecnost a naruSuje vyuku.

Stupen 3 — neuspokojivé

Chovéani zaka je v ptikrém rozporu s pravidly slusného chovani a skolnim fadem. Dopousti se
zavaznych piestupkt ohrozujicich vyuku, vychovu nebo bezpecnost ostatnich. Opakované
ignoruje vychovna opatfeni a hrubé narusuje Skolni ¢innost.

Postup pii hodnoceni:

1.

Névrh na snizeny stupeii z chovani predklada tfidni ucitel k projednani na pedagogické radé za
1. a 2. pololeti.

Ttidni ucitel zohlednuje v hodnoceni chovani vSechna vychovna opatfeni udélena béhem
klasifika¢niho obdobi.

Zavazné zavady v chovani tfidni u€itel okamzité projednava se zdkonnymi zastupci,
vychovnym poradcem, vedenim $koly, psychologem nebo dal§imi relevantnimi osobami.
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4. Snizena znamka z chovani nemusi byt vzdy pfedchazena vychovnym opatfenim.

ZavéreCna ustanoveni

o Tento Skolni fad plati pro Skolu a v§echny vychovné-vzdélavaci aktivity poradané
Skolou, piimérené se vztahuje i na tyto aktivity.

o Zaci jsou povinni dodrZovat pokyny uditelii i ostatnich pracovniki zapojenych do
organizace Skolnich akci.

o Skolni F4d je k dispozici v Feditelné a na webovych strankach www.gaely.cz

o Skolni ¥4d byl projednan na pedagogické radé dne 25. 8. 2025 a nabyva &innosti 1. 9.
2025.

V Praze dne 25. 8. 2025

Ing, Jindfiska Vitvarova

Reditelka $koly
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